Anlage 9 zum Sicherheits- und Hygiene-Konzept St Stephanus

Bausteine fiir ein Hygienekonzept fiir Gemeindehduser und kirchliche Gebdude unter den
Bedingungen der Corona-Pandemie

(als Nachschlagwerk)

ARBEITSPLATZGESTALTUNG

Blroarbeit sollte nach Moglichkeit im Homeoffice auszufiihrt werden. Dies gilt auch fiir andere
Tatigkeiten, die von zu Hause aus erledigt werden kdnnen. Dabei sollten alle in Betracht kommenden
digitalen Moglichkeiten (VPN-Anschliisse, Telefonumleitungen, Telefon- und Videokonferenzen)
genutzt werden.
Bei Verrichtung der Arbeiten am regularen Arbeitsplatz sind entsprechende Vorkehrungen zu treffen,
damit die erforderlichen Mindestabstdnde zu anderen Personen eingehalten werden.
Durch folgende MaRnahmen der Arbeitsorganisation wird dafiir gesorgt, dass sich Mitarbeitende nur
bei konkretem Bedarf und unter Wahrung des vorgeschriebenen Mindestabstands am Arbeitsplatz
begegnen und auch zu externen Personen ein Abstand von mindestens 1,5 Metern eingehalten wird:
[J Anbringung von Plexiglasabtrennungen in Bereichen, wo Abstinde schwer eingehalten
werden kdnnen (z.B. Gemeindebliro, Tafelausgabe etc.)
[J Die Reinigung der Raumlichkeiten erfolgt auferhalb der Dienstzeiten der sonstigen
Beschéftigten und aulRerhalb der Nutzungszeiten der kirchlichen Raumlichkeiten
[J Dienstliche Absprachen erfolgen moglichst telefonisch
[J Die Mitarbeitenden werden ausdricklich dazu angehalten, die vorgeschriebenen
Mindestabsténde zu anderen Personen einzuhalten

ARBEITSMITTEL/WERKZEUGE

Arbeitsmittel und Werkzeuge sind nach Moglichkeit personenbezogen zu verwenden. Wo das nicht
moglich ist, ist eine regelm&Rige Reinigung/Desinfektion insbesondere vor der Ubergabe an andere
Personen vorzusehen (z.B. Telefon, Tastatur, Maus, Schreibtischflache, Werkzeuge).

Alternativ sind bei der Verwendung der Werkzeuge geeignete Schutzhandschuhe zu verwenden. Dabei
sind Tragzeitbegrenzungen und die individuelle Disposition der Beschéaftigten (z.B. Allergien) zu
beriicksichtigen.

EINHALTUNG DER VORGESCHRIEBENEN ABSTANDSREGELUNGEN

Bei allen gemeindlichen Aktivitaten ist darauf zu achten, dass der vorgeschriebene Mindestabstand
von 1,5 Meter besser sogar 2 Meter zwischen Personen eingehalten wird.
Dazu werden folgende MalRnahmen umgesetzt:

[] Hinweisplakat ,,Wir geben aufeinander acht” beim Eintritt in kirchliche Gebaude
https://www.landeskirche-
hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Bilder/Plakat_Corona-
Hinweise.pdf-f075a39d0e9d6d00619626d501286886.pdf

[J Hinweisplakat zum Verzicht aufs Handeschiitteln
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LUFTEN

https://publikationen.dguv.de/praevention/allgemeine-informationen/3785/aushang-

haende-schuetteln

Abstandsmarkierungen in Bereichen, in denen sich regelmalRig Personenansammlungen bilden
(z.B. Tafelausgabe, Eingang von Kirchen und Gemeindehdusern, ggf. auch vor dem
Pfarrsekretariat, vor Toiletten und Treppen) mit Malerklebebédndern (ohne Lésungsmittel)
miindliche Hinweise zu den verhaltensbedingten SchutzmaRnahmen durch Verantwortliche
bei den Veranstaltungen und Sitzungen (z.B. Abstandswahrung, Verlassen der Raumlichkeiten,
Hygienemalinahmen)

Vorbereitung der zu nutzenden Raume durch Aufstellung von Tischen und Stiihlen mit den
erforderlichen Mindestabstdnden (bei Banken sind Sitzpldtze entsprechend zu markieren)
Ggf. separate Ein- und Ausgangswege in Rdumen kennzeichnen (EinbahnstraRenregelung)
Inhaltliche Angebote der derzeitigen Gefahrdungssituation anpassen (z.B. moglichst auf
Singen und Bewegungsangebote in geschlossenen Rdumen verzichten)

Wenn Abstandsregelungen nicht zuverlassig eingehalten werden kénnen oder entsprechende
landesrechtliche Regelungen dies vorsehen, sind Mitarbeitende und Teilnehmende bei
kirchengemeindlichen Veranstaltungen / Aktivititen dazu verpflichtet, Mund-/Nasen-
Bedeckungen zu tragen

Freiwilliges Tragen von Mund-/Nasen-Bedeckungen einzelner Personen wird unterstiitzt

Besonders wichtig ist das regelmalige und richtige Liften von Rdumen. In Veranstaltungs- und

Sitzungsraumen ist mindestens vor und nach der Nutzung — bei langerer Nutzung auch in den Pausen-

eine Stolluftung bzw. Querliftung durch vollstindig gedffnete Fenster oder Tiren liber mehrere

Minuten vorzunehmen. Bei kleineren Rdumen muss entsprechend langer und haufiger geliiftet

werden. Es empfiehlt sich fiir einzelne Raume Liftungsintervalle vorzugeben. Das Gleiche gilt auch fiir

Blrordume. Folgende MalRnahmen werden umgesetzt:

[

Vor und nach jeder Veranstaltung und in den Pausen werden die Rdume mindestens 15
Minuten geliiftet (StofR- und Querliiftung)

Sofern die Temperaturen dies zulassen erfolgt eine Dauerliiftung durch einzelne gedffnete
Fenster oder Tiren

Alle Mitarbeitenden werden angewiesen auf eine regelmaRige Liftung der Raume und Bliros
zu achten

ZUSATZLICHE HYGIENEMARNAHMEN

Bei Bedarf werden Desinfektionsspender in folgenden Bereichen aufgestellt:

\
U
\

in Eingangsbereichen von Gebauden
in den Toiletten

in der Kiiche

Desinfektionsmittel sind nur auf trockener Haut wirksam und muissen genauso grindlich in die Hande

eingerieben werden wie Seife (ca. 30 Sekunden). Ein Plakat zur Anwendung von

Handdesinfektionsmitteln wird in unmittelbarer Ndhe des Desinfektionsmittelspenders aufgehangt.
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Die Toiletten und Kiichen sind mit Seifenspender, Einwegtlichern zum Abtrocknen und einem
Entsorgungskorb fiir die Papiertlicher auszustatten. Der Vorrat an Seife, Papiertlichern, Putzmitteln
und Desinfektionsmitteln wird regelmaRig Gberpruft.

Die Reinigungsintervalle fiir folgende Bereiche werden angepasst:
[] Sanitdreinrichtungen
[J regelmaRig genutzte Oberflachen (z.B. Tirklinken, Handlaufe, Lichtschalter, Aufzugschalter)
[J Kichen (auch Schrankgriffe, Kaffeemaschine, Wasserkocher und sonstige Oberflachen, die
regelmaRig genutzt werden)
[J Gemeinschaftsrdume und Rdume mit Publikumsverkehr (insbesondere Tischoberflachen und
Stuhllehnen)

Abhdngig von der Nutzung der Rdume werden diese Bereiche entweder mindestens taglich oder
ansonsten nach der jeweiligen Nutzung mit handelsiblichen tensidhaltigen Reinigern gereinigt. Eine
Desinfektion ist nicht zwingend erforderlich.

EINSCHRANKUNG DER KONTAKTE IM RAHMEN DER GEMEINDEARBEIT

Abhéangig von der aktuell geltenden Fassung der Niedersachsischen Verordnung zur Bekdmpfung der
Corona-Pandemie werden die erforderlichen MalRlnahmen zur Einschrankung von Kontakten in
kirchlichen Gebauden umgesetzt. Die Durchfiihrung von Prdasenzveranstaltungen ist nur moglich,
wenn die Niedersachsische Verordnung zur Bekdampfung der Corona-Pandemie fir die Art der
Veranstaltung kein Verbot vorsieht und die aktuell geltenden Abstands- und Hygieneregelungen
eingehalten werden. Bestehen Unklarheiten, ob bestimmte Veranstaltungen in der geplanten Weise
stattfinden diirfen und geben auch die Handlungsempfehlungen der Landeskirche im Internet keine
Hinweise, wird dies im Einzelfall mit dem 6rtlich zustédndigen Ordnungsamt bzw. mit dem zustdndigen
Gesundheitsamt abgestimmt.

VORUBERGEHENDE DOKUMENTATION VON KONTAKTDATEN

Die Kontaktdaten der Personen, die die kirchlichen Gebaude betreten sowie der Zeitpunkt des
Betretens/Verlassens der Gebdude werden weitest moglich dokumentiert, um im Bedarfsfall
Infektionsketten weiter verfolgen zu kdnnen. Die Personen werden tber die MaBnahmen informiert,
die aktuell in den kirchlichen Gebduden hinsichtlich des Infektionsschutzes gelten. Die Dokumentation
erfolgt mittels:

[1 Teilnehmerlisten bei kirchlichen Veranstaltungen

[1 Besucherliste fur einzelne Besucher im Gemeindebiiro

ZEITLICHE ENTZERRUNG

Folgende MalRnahmen zur zeitlichen Entzerrung bei der Nutzung von gemeinsamen Einrichtungen
werden getroffen:
[J Absprachen Uber zeitversetzte Nutzung des Gemeindehauses durch verschiedene
Gruppen bzw. Personen
[] Zeitliche Absprachen lber Kiichennutzung und Hygienemallnahmen

[0 Zeitliche Absprachen lber Pausen



HYGIENISCHE SCHUTZMASSNAHMEN IM RAHMEN DER GEMEINDEARBEIT

Zur Vermeidung von Schmierinfektionen werden folgende zusatzliche MalRnahmen ergriffen:

J

Tiren stehen vor Veranstaltungsbeginn auf und werden vom Veranstalter oder sonstigen fir
Ordnerdienste zustandigen Mitarbeitenden geschlossen

Ablaufplane und gemeinsam gesprochene Texte werden moglichst elektronisch zur Verfligung
gestellt (Beamer) oder auf Papier ausgedruckt (Gesangblicher etc. werden nicht genutzt)
Info-Material und Unterlagen werden zur Einzelnutzung zur Verfligung gestellt

die Teilnehmer nutzen ausschliefRlich ihre persoénlichen oder ihnen personlich zur Verfiigung
gestellte Stifte und sonstige Hilfsmittel

VERZEHR VON SPEISEN UND GETRANKEN

Werden bei kirchlichen Veranstaltungen Speisen oder Getrdnke angeboten, wird durch geeignete

MaBnahmen dafiir gesorgt, dass Abstandsregeln eingehalten werden und Schmierinfektionen

vermieden werden. Folgende SchutzmaRnahmen werden umgesetzt:

[
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Speisen werden vorerst nicht als Buffet mit Selbstbedienung angeboten

Ausgabe von Speisen durch einzelne Personen mit Mund-Nase-Bedeckungen (MNB)
Kassiervorgange werden von Tatigkeiten der Ausgabe von Speisen getrennt

Soweit praktikabel werden Speisen in Einzelportionen bereitgestellt

Getrankeausschank durch einzelne Personen mit MNB

Bereitstellung von kleinen Getrankeflaschen

Verstarkte Verwendung von Einmalprodukten (z.B. Dosenmilch, Zucker, Senf, Ketchup)

Bei Essensausgaben Abstandseinhaltung sicherstellen (z.B. durch Hinweisschilder,
Abstandsmarkierungen, Absperrbander, Schaffung von zusatzlichen Barrieren; ggf. auch
Plexiglasabtrennung)

EinbahnstraRenregelung fiir Essensausgaben umsetzen

Aufnahme der Kontaktdaten der Teilnehmenden

NUTZUNG VON FAHRZEUGEN
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Fahrdienste werden vorerst eingestellt, um das Infektionsrisiko zu mindern

Fahrdienste finden statt; es wird aber darauf geachtet, dass die Fahrzeuge méglichst nicht voll
besetzt sind; die Fahrgdste werden aufgefordert, die Platze so zu wahlen, dass der
groRtmogliche Abstand zu anderen Fahrgisten eingehalten wird und Mund-Nase-
Bedeckungen (MNB) zu tragen

Im Kleinbus liegen immer einige Einmalmasken fiir Fahrgaste bereit, die keine MNB dabei
haben

Zum Desinfizieren der Hande wird ein Desinfektionsspender und Einmalticher fiir die
Fahrgaste bereitgestellt

Fahrzeuge werden bei Standzeiten grindlich durchliftet

Besitzt die Kirchengemeinde ein Dienstfahrzeug, wird dieses moglichst von einer Person
genutzt; vor und nach jedem Fahrzeugfiihrerwechsel werden alle Oberflichen, die



Ublicherweise angefasst werden (z.B. Lenkrad, Schaltvorrichtung, Handbremse,
Bedienelemente), vom Fahrer wischdesinfiziert und der entstandene Mill entsorgt; dazu
liegen im Fahrzeug Utensilien zur Handhygiene, Desinfektion, Papiertiicher und Miillbeutel
bereit.

[J Gemeinsame Dienstfahrten von mehreren Personen (aus verschiedenen Haushalten) in einem
PKW werden moglichst vermieden; ist dies nicht moglich, werden MNB genutzt

HANDLUNGSANWEISUNGEN FUR VERDACHTSFALLE AUF COVID-19

[J Mitarbeitende mit entsprechenden Symptomen, die auf eine Covid-19-Erkrankung hindeuten
kénnten (insbesondere Fieber, Husten und Atemnot), sind aufzufordern, den Dienst
umgehend einzustellen und die Kirchengebaude zu verlassen bzw. zuhause zu bleiben. Bis eine
arztliche Abklarung des Verdachts erfolgt ist, ist von Arbeitsunfahigkeit des Mitarbeitenden
auszugehen. Die betroffenen Personen sollten sich umgehend zunachst telefonisch zur
Abkldrung an einen behandelnden Arzt oder das Gesundheitsamt wenden.

[1 Sollte eine Infektion bestatigt werden, nimmt der/die Vorsitzende des Kirchenvorstands
unverziglich Kontakt mit dem zustdandigen Gesundheitsamt auf, um das weitere Verfahren
abzustimmen. AuBerdem ermittelt und informiert er/sie diejenigen Personen aus dem
dienstlichen Umfeld (Mitarbeitende und Besucher/innen), bei denen durch Kontakt mit der
infizierten Person ebenfalls ein Infektionsrisiko bestehen kdnnte.

SCHUTZ BESONDERS GEFAHRDETER PERSONEN

Der Kirchenvorstand hat gegenliber seinen Mitarbeitenden eine arbeitsvertragliche Schutz- und
Fiirsorgepflicht. Deshalb muss er dafiir sorgen, dass Erkrankungsrisiken und Gesundheitsgefahren im
Betrieb fiir die Mitarbeitenden so gering wie moglich bleiben. Fiir Mitarbeitende mit Vorerkrankungen
(Risikogruppe Covid-19) sollten deshalb bei Bedarf und arztlicher Indikation Sonderregelungen zu
ihrem dienstlichen Einsatz getroffen werden.

Wir verweisen in diesem Zusammenhang auf unsere ,Handlungsempfehlungen zum Einsatz von
Mitarbeitenden, die einer sogenannten Risikogruppe angehoren (privatrechtlich Beschiftigte)“.
https://www.landeskirche-
hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-
Handlungshilfe-Risikogruppen privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf

PERSONLICHE HYGIENE

Mitarbeitende werden angewiesen, sich selbst und andere zu schiitzen durch folgende
Hygienemallnahmen:

1. Handewaschen oder -desinfektion (beim Ankommen im kirchlichen Gebdude, vor der
Zubereitung und dem Verzehr von Speisen, nach dem Toilettengang, nach dem Naseputzen
und ggf. auch NielRen und Husten)

2. Grindliches Hindewaschen (mindestens 30 Sekunden griindlich einseifen, abwaschen und mit
Einmaltlichern trocknen)

3. Hande aus dem Gesicht fernhalten
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Auf Handeschitteln verzichten

Husten und NieBen in Taschentuch oder Armbeuge

Offene Wunden schitzen

Regelmaliges Luften

Bei Husten und Fieber zu Hause bleiben

Moglichst keine Gegenstande mit anderen Personen gemeinsam nutzen; erforderlichenfalls
bei einem Wechsel des Arbeitsplatzes die Arbeitsmittel und Kontaktflichen desinfizieren

10. Abstand von mindestens 1,5 — 2 Metern zu anderen Personen einhalten

11. Besprechungen von Angesicht zu Angesicht vermeiden

12. Offentliche Verkehrsmittel vermeiden oder notfalls Mund-/Nasenschutz tragen

UNTERWEISUNG UND AKTIVE KOMMUNIKATION

Die Mitarbeitenden (auch Ehrenamtliche) werden durch folgende MaRRnahmen Uber die eingeleiteten

Praventions- und ArbeitsschutzmaRBnahmen unterrichtet:

[J
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Aushdngen des Plakates ,Wir geben aufeinander acht” an geeigneten Stellen in den
kirchengemeindlichen Gebauden

Aushangen des Plakates ,Handeschitteln” an geeigneten Stellen

Aushdngen von Hinweisen zum Griindlichen Handewaschen in Toiletten

Aushangen der ,Fiinf Schritte zur Handehygiene” an Desinfektionsspendern

Unterrichtung der Mitarbeitenden Uber das Hygienekonzept

Regelmalige Unterrichtung der Mitarbeitenden lUber Veranderungen von SchutzmaRBnahmen

Personliche Unterweisung der Mitarbeitenden durch ein Mitglied des Kirchenvorstandes
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HANDEHYGIENE:

Hande richtig desinfizieren schiitzt vor Infektionen
durch Krankheitserreger.
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